27.05.09
Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert
na realizacje ogélnopolskich olimpiad ogdlnoksztatgcych
w roku szkolnym 2009/2010.

Minister Edukacji Narodowej na podstawie art. 21 @sustawy z dnia 7 wrzeia 1991 r.
o systemie @wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, zzpdzm.), art. 33 i 130 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznyzh . Nr 249, poz. 2104 z pGd. zm.),
w zwiazku z rozporzdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z di2i@ stycznia
2002 r. w sprawie organizacji oraz sposobu przepdaania konkurséw, turniejoéw i olimpiad
(Dz. U. Nr 13, poz. 125) ogtasza konkurs oferteaizacg zadania pn.:

Lorganizacja i przeprowadzenie ogoélnopolskich olinpiad ogolnoksztatgcych
w roku szkolnym 2009/2010”

Oferty realizacji zadania magkltada:
* szkoty wyzsze
» placéwki naukowe
» stowarzyszenia naukowe
» stowarzyszenia zawodowe
* inne podmioty prowadge statutow dziatalng¢ oswiatowa lub naukovy

Przyznane dotacje zostaprzekazane w formie dotacji celowej zgodnie z. &80 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

Celem konkursu jest wytonienie najlepszych ofert ralizacji zadan z zakresu organizacji
i przeprowadzenia nizej wymienionych olimpiad ogolnopolskich:

1) olimpiada artystyczna

2) olimpiada astronomiczna

3) olimpiada biologiczna

4) olimpiada chemiczna

5) olimpiada filozoficzna

6) olimpiada fizyczna

7) olimpiada geograficzna i nautologiczna
8) olimpiada historyczna

9) olimpiada informatyczna

10) olimpiada¢zyka angielskiego

11) olimpiadag¢zyka biatoruskiego

12) olimpiada¢zyka francuskiego

13) olimpiada ¢zyka tachskiego

14) olimpiada¢zyka niemieckiego

15) olimpiada¢zyka rosyjskiego

16) olimpiada literatury igzyka polskiego
17) olimpiada losy Polakéw na Wschodzie po 17 I'89.8.
18) olimpiada losyotnierza i dzieje agza polskiego
19) olimpiada matematyczna

20) olimpiada teologii katolickiej

21) olimpiada wiedzy ekologicznej



22) olimpiada wiedzy o Polsc&wiecie wspotczesnym
23) olimpiada wiedzy o prawach cztowieka

24) olimpiada wiedzy o Unii Europejskiej

25) olimpiada wiedzy technicznej

26) olimpiada znajomiai Afryki

27) olimpiada informatyczna gimnazjalistow

28) olimpiada matematyczna gimnazjalistow

W ramach niniejszego konkursu uprawniony podmiotzenatazy¢ ofere na organizagj
i przeprowadzenie jednej olimpiady lub kilku olira@. Dla kadej olimpiady wnioskodawca
sktada osobmofert.

Regulamin konkursu zéfacznik nr 1 do ogloszenia) wraz z Zasadami przyznawania
i rozliczania dotacji Zatacznik nr 2 do ogtoszenia) okéaja szczegbtowy zakres i warunki
realizacji zadania, sposéb przygotowania i wybofarty, zasady przyznawania dotacji
na realizag] zadania oraz warunki, jakie musi spétpodmiot przys{pujacy do konkursu.

Formularz oferty Zalacznik nr 3 do ogtoszenia) zamieszczony jest na stronie iateme]
Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Eduljadarodowejwww.bip.men.gov.pl

Prawidiowo wypetnion ofert z zahcznikami oraz nénik elektroniczny z wypetnianoferty
w formacie doc. (na dyskietce, ptycie DVD lub CDalezy przesté na adres:

Ministerstwo Edukacji Narodowej
Departament Ksztatcenia Ogolnego i WiHowania
Al. J. Ch. Szucha 25,
00-580 Warszawa
lub ztazy¢ w biurze podawczym MEN

z dopiskiem na kopercionkurs ofert ,Organizacja i przeprowadzanie ogolngolskich
olimpiad ogolnoksztatacych w roku szkolnym 2009/2010”,

do dnia 10 czerwca 2009 r., do godziny 15.00.

Uwaga! Rozpatrzone zostam jedynie oferty nadestane w terminie (decyduje data
i godzina wptywu oferty do Ministerstwa).

Kazda oferta podlega ocenie formalnej i merytoryczuekonywanej przez komigj
Ministerstwa Edukacji Narodowej. Dotacje przyznawars na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Na stronie internetowej Ministerstwa Edukacji Navae] w Biuletynie Informacji Publicznej
zostanie opublikowany wykaz zaakceptowanych ofert

kontakt: tel. 022 34 74 141; DKOW_men@men.gov.pl



Zatacznik nr 1 do ogtoszeniap konkursie ofert na realizagzadania:
~<Organizacja i przeprowadzenie ogdélnopolskich oliatpogdlnoksztakgcych
w roku szkolnym 2009/2010".

Regulamin
otwartego konkursu ofert na realizacg zadania:
»Organizacja i przeprowadzenie ogoélnopolskich olnpiad ogdlnoksztatgcych
w roku szkolnym 2009/2010”

1. Postanowienia wsgpne:

1.1.Regulamin okréda cele konkursu, sposob informowania, warunki stzetwa
w otwartym konkursie ofert, finansowania zadaniazdtryteria i Sposob oceny ofert.

1.2.Konkurs jest ogtaszany przez Ministra Edukacji Nimwej na podstawie art. 21 ust.
2 ustawy z dnia 7 wrZaia 1991 o systemieswiaty Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, z pan. zm.), art. 33 i 130 ustawy z dnia 30 czerwc@320. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 zzpd zm.), w zwazku z rozporzdzeniem
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 gty@ 2002 r. w sprawie
organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkursémmjejow i olimpiad (Dz. U.
Nr 13, poz. 125).

1.3.Postpowanie konkursowe koordynuje Departament KsztécerOgolnego
i Wychowania Ministerstwa Edukacji Narodowe;j.

2. Celem konkursu jest wytonienie najlepszych ofentealizacji zadan z zakresu
organizacji i przeprowadzenia nkej wymienionych olimpiad ogdlnopolskich:

1) olimpiada artystyczna

2) olimpiada astronomiczna

3) olimpiada biologiczna

4) olimpiada chemiczna

5) olimpiada filozoficzna

6) olimpiada fizyczna

7) olimpiada geograficzna i nautologiczna

8) olimpiada historyczna

9) olimpiada informatyczna

10) olimpiada¢zyka angielskiego

11) olimpiada¢zyka biatoruskiego

12) olimpiadag¢zyka francuskiego

13) olimpiada ¢zyka tacihskiego

14) olimpiada¢zyka niemieckiego

15) olimpiada¢zyka rosyjskiego

16) olimpiada literatury igzyka polskiego

17) olimpiada losy Polakow na Wschodzie po 17 1899
18) olimpiada losyotnierza i dzieje agza polskiego
19) olimpiada matematyczna

20) olimpiada teologii katolickie]

21) olimpiada wiedzy ekologicznej

22) olimpiada wiedzy o Polscéwiecie wspotczesnym



23) olimpiada wiedzy o prawach cztowieka
24) olimpiada wiedzy o Unii Europejskigj
25) olimpiada wiedzy technicznej

26) olimpiada znajomiai Afryki

27) olimpiada informatyczna gimnazjalistow
28) olimpiada matematyczna gimnazjalistow

2.1. Wnioskodawca ni@ ubiegé sic o przyznanie dotacji do wysoé@ 100% kosztéw
catkowitych realizacji zadania.

2.2. Na realizagj powyzszego zadania w roku 2009 r. przeznaczasidki publiczne
w wysokaci 657 939,00 zt i planujeiv 2010 r. ok. 5 849 tys. zt..

. Sposob informowania o przeprowadzeniu konkursu ofdr

3.1.0gtoszenie o konkursie, regulamin konkursu,adgsprzyznawania i rozliczania
dotacji oraz formularz oferty umieszczonmens stronie MENwww.bip.men.gov.pl

. Warunki uczestnictwa w konkursie:

4.1. Oferty realizacji zadania w ramach otwartegokursu ofert mogsktadd:
* szkoly wyzsze

» placéwki naukowe

* stowarzyszenia naukowe

* stowarzyszenia zawodowe

* inne podmioty prowade statutow dziatalng¢ oswiatowa lub naukowy.

4.2. Oferent mie ubiegd sic 0 zlecenie organizacji i przeprowadzenia jednej
lub kilku olimpiad spédd listy olimpiad zamieszczonej w punkcie 2. Diadej
olimpiady wnioskodawca sklada osalofert.

4.3. Wypetniony formularz oferty, podpisany przegolby upowanione do skiladania
oswiadczé woli w imieniu oferenta, naly dostarczy do Ministerstwa Edukacji
Narodowej w terminie okéonym w punkcie 6.1.

4.4. Oferent jest obowzany dokczy¢ do oferty:

1) dokumenty potwierdzae status prawny oferenta i umocowanie 0s6b go
reprezentagych,
2) statut (kserokopia potwierdzona za zgééawryginatem),
3) CV kluczowych oso6b, bezgednio zaangawanych w realizagjzadania,
4) regulamin olimpiady lub jego projekt,
5) program olimpiady lub jego projekt.
4.5. Oferent mze dohczy¢ do oferty:

1) dokumenty potwierdzage dédwiadczenie w pracy ha rzecz ucznia zdolnego,
w szczegOlniei na poziomie szkoty ponadgimnazjalnej,
2) listy intencyjne.



5. Finansowanie zadania:

5.1. Dotacja bdzie udzielona na podstawie umowy, zgodnie z 8@ astawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.NJ 249, poz. 2104, z po. zm.).

5.2. Koszty ponoszone w danym roku kalendarzowynszmby¢ zwiazane z realizagj
zada danego roku. Umowa me dopuszcza mazliwos¢ poniesienia kosztow
w 2009 r. zwazanych z realizagjzadania w 2010 r., §& wymaga tego organizacja
olimpiady.

5.3. Finansowanie projektu obejmuje okres od 1alip@09 r. do 30 czerwca 2010 r.,
z zastrzeeniem pkt 5.4.

5.4. Dopuszcza sifinansowanie zadazwiazanych z udziatem w rizynarodowych
olimpiadach w innym terminie aiokreslony w pkt 5.3, pod warunkiem oktenia
tych terminédw w umowie, jednak nie d&j niz do 31 grudnia danego roku
budzetowego.

5.5. W ramach dotacji pokryte mphyc tylko koszty kwalifikowane. Szczegotowy opis
kosztéw kwalifikowanych znajdujeesw zahczniku nr 2 do ogtoszenia (Zasady
przyznawania i rozliczania dotacji).

5.6. Zgody MEN nie wymaga dokonanie w trakcie igeali zadania przesusd
pomiedzy poszczegblnymi kategoriami wydatkow akoeymi w kalkulacji
kosztow realizacji zadania, pod warunkieta,suma przesugt nie przekroczy 15%
catkowite] kwoty dotacji celowe;j.

5.7. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do gzamia umowy na realizacgadania
w przypadku brakusrodkéw na sfinansowanie realizacji zadania w roki@®
W tym przypadku Zleceniobiorca rm@zadat jedynie nalenosci z tytutu wykonania
czes$ci umowy.

5.8. Dotacja mee by przyznana w wysokoi odpowiadajcej catdci lub czsci
wnioskowanej kwoty.

5.9. W przypadku podgia decyzji o zredukowaniu wnioskowanej kwoty d@tdomisja
maoze wskazé pozycje kosztorysu oferty, ktore nie mdgy¢ sfinansowane z dotacji
lub mog by¢ sfinansowane tylko w Zci.

6. Zasady zgtaszania ofert:

6.1. Formularz oferty wypetniony elektronicznie Iyismem maszynowym wraz
z wersj elektroniczia (dysk CD/DVD) naley przest& na adres:
Ministerstwo  Edukacji Narodowej, Departanne Ksztatcenia Ogolnego
i Wychowania, Al. J. Ch. Szucha 25, 00-580 Warszdawa ztazy¢ w Biurze
Podawczym MEN; z dopiskiem na koperckonkurs ofert ,, Organizacja
i przeprowadzenie ogolnopolskich  olimpiad ogolnokaatcacych w roku
szkolnym 2009/2010”

do dnia 10 czerwca 2009 r., do godziny 15.00.




Decyduje data i godzina wptywu oferty do MinistaratEdukacji Narodowe.
6.2. Oferty ztaone po terminie niedala podlegaty ocenie merytorycznej.
7. Sposob i kryteria oceny oferty:

7.1. Nadestane ofertyella podlegé& ocenie komisji powotanej przez Ministra Edukacji
Narodowej.

7.2. Ocena zlonych ofert nagpuje zgodnie z art. 138 pkt 5 ustawy z dnia 30wear
2005r. o finansach publicznych.

7.3. Ocena wniosku jest dwuetapowa i obejmuje @cdéormalm oraz ocea
merytorycza. Wnioski odrzucone na etapie oceny formalnej rudlg@gaj dalszej
ocenie.

7.4. Przy ocenie ofert pod wzdem formalnym bda brane pod uwag nastpujace
aspekty:

1) wiasciwy status prawny oferenta,

2) terminow& nadestania oferty,

3) kompletrig oferty (formularz oferty wraz z wymaganymi gegnikami),
4) oferta podpisana przez osoby upoveane do sktadaniasaiadcze woli.

7.5. Przy analizie i ocenie zadania pod wdgm merytorycznym stosowanedh
nasipujace kryteria oceny:

1) adekwatné¢ oferty, w tym: zgodn& oferty z celami olimpiad, oké®nymi
w art. 22 ust. 2 pkt 8 ustawy o0 systemigviaty oraz z zasadami organizaciji
I przeprowadzania olimpiad okfenymi w rozporadzeniu Ministra Edukaciji
Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2002 r. waspe organizacji oraz
sposobu przeprowadzania konkurséw, turniejow i piad (Dz. U. Nr 13,
poz. 125),

2) zawartd¢ merytoryczna z uwzgtinieniem zakresu wiedzy oraz stopniowania
trudnaci na poszczegllnych etapach olimpiady oraz  kojielprogramu
z podstaw programow ksztalcenia ogolnego, a tak z elementami
tresci/dziataa wychowawczych,

3) warunki finansowe, w tym ewentualne dodatkogvédta finansowania (inne
srodki publiczne, sponsorzy itp.),

4) kadra — specjdki z danej dziedziny wiedzy, z fleiadczeniem w pracy

dydaktycznej, w szczegoléa na poziomie akademickim,

5) udokumentowane dwiadczenie zgtoszonych osOb w pracy na rzecz ucznia

zdolnego,

6) dawiadczenie i potencjat organizacyjny, w tyméadadczenie w realizacji zada

podobnego typu: zasoby kadrowe w ofercie s¢dadczenie osdb kluczowych

bezpdrednio zaangewanych w realizagj poszczegoélnych dzialy posiadane

zasoby rzeczowe gwarantowane w ramach oferty Igkplowe, sprztowe i inne) —

wazne z punktu widzenia realizacji zadania.



7.6. Konkurs jest rozstrzygany osobno @ladkj olimpiady.

7.7,

W razie konieczr$oi Ministerstwo Edukacji Narodowej me wnioskowa
0 wyjasnienie niécistosci tresci oferty.

7.8. Jéli braki ofert gda uniemaliwia¢ rozstrzygngcie konkursu, Ministerstwo nie

wyznaczy oferentom dodatkowy termin na uzupetnienie ofaig diuzszy niz 7
dni.

8. Postanowienia kécowe:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Podmioty biaice udziat w konkursie zostampisemnie poinformowane o wynikach
postpowania.

Z podmiotami, ktére zostanwytonione przez komigj w toku postpowania
konkursowego, zostarzawarte umowy o realizacgadania.

Podmiot, ktéry otrzyma dotagjjest zobowjzany do informowania azrédle
pochodzenia funduszy, na zasadach @&rgch w umowie.

Po zatwierdzeniu oferty i podpisaniu umowgkahanie w trakcie realizacji zadania
przesung¢ pomidzy poszczegélnymi kategoriami wydatkébw ckoaymi

w kalkulacji kosztow realizacji zadania (przeswie srodkdéw z jednej kategorii
do drugiej w ramach przyznanej dotacjizgyge nk 15% catkowitej kwoty dotaciji),
zmiana terminéw lub miejsca wykonania zadania wymnagyskania pisemnej
zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej.

Podmiot, ktory otrzymat dotacjma obowizek ziazenia do MEN sprawozdania
finansowego oraz merytorycznego do 15 stycznia 201fa zadanie wykonane
w 2009 r. oraz w agu 30 dni od zakiczenia realizacji zadania w roku 2010.

Lista podmiotow, ktorym przyznano dotacje, avra kwot dotacji, zostanie
opublikowana na stronach internetowych Ministerstiaukacji Narodowej
www.bip.men.gov.plw terminie dwéch tygodni od dnia zatwierdzenia wgmw
konkursu.




Zatacznik nr 2 do ogtoszeniap konkursie ofert na realizagadania:
»<Organizacja i przeprowadzenie ogoélnopolskich oliatpogdlnoksztakgcych
w roku szkolnym 200®1D".

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji

1. 1. Warunki ogdlne i przeznaczenie dotacji.

1.1. Wszelkiesrodki pochodzce z dotacji Ministra Edukacji Narodowej mplgy¢ uzyte
wytacznie zgodnie z umayw o realizag zadania, zwandalej ,umow, dotacji”.

1.2. Dotacja powinna bywykorzystana w terminie okil|snym w umowie dotaciji.

1.3. Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 adpowiedzialnéci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2005 nt M, poz. 114, z @h. zm.)
naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniemstdkym w umowie
i jej zakcznikach przez udziekgego dotag;
2) nierozliczenie otrzymanej dotacji lub nieterminoreeliczenie tej dotaciji;
3) niedokonanie zwrotu dotacji w naleej wysokdci lub nieterminowe
dokonanie zwrotu tej dotacji.
1.4. Srodki, ktére nie zostanwykorzystane w okresie trwania umowy dotacji pgdie
zwrotowi, bez odifbnego wezwania, w terminie nie dazym nig 15 dni
od okrélonego w umowie dnia wykonania zadania.

1.5. W przypadku stwierdzeniae srodki z dotacji uyte zostaty na realizagjdziataa
niezgodnych z umoyvi zalcznikami do niej, Minister Edukacji Narodowejzada
zwrotu catdci lub czsci dotacii.

1.6. Zwrotu $rodkow, o ktdorych mowa w ust. 1.4 i ust. 1.5 dotawavinien dokoné
na rachunek bankowy Ministerstwa Edukacji Narodowegkazany w umowie
dotaciji.

1.7. Dotowany obowizany jest informowao fakcie udzielenia dotacji w sprawozdaniach
I innych publicznych informacjach udzielanych przitowanego.

1.8. Minister Edukacji Narodowej nie jest zobawany do pokrycia wzrostu kosztéw
zadania ponad przyznakwote dotaciji.

2. Korespondencja i osoby kontaktowe

2.1. Dotowany w ztaonej ofercie obowazany jest do wskazania danych teleadresowych
(adres do korespondenciji, telefony, faks, e-maul)ibraz osob odpowiedziala
za realizagj zadania (koordynator).

2.2. Korespondengj do Ministerstwa Edukacji Narodowej naje kierowa na adres
wskazany w umowie.

2.3. W ogtoszeniu o konkursie Ministerstwo Edutgk Narodowe] wskazuje oseb
do kontaktu odpowiedziainza kwestie formalne. Tylko ta osoba jest uprawaion
do kontaktu z oferentem.

2.4. Czionkowie komisji oraz inne osoby zaangaane w proces oceniania wnioskow,
nie udzielag informacji na temat konkursu, posiedze&omisji, konkretnych
wnioskow, ani tym bardziej nie udziedajnformacji na temat ofert.

2.5. Lista podmiotow, ktére zostamvytonione w toku pogpowania konkursowego,



zostanie opublikowana na stronach Ministeadtdukacji Narodowej
www.bip.men.gov.pl w terminie dwdch tygodwmi dnia zatwierdzenia wynikow
konkursu.

3. Dokumentowanie dziata

3.1. Dotowany obowizany jest do rzetelnego dokumentowania napeszych dziatla
podejmowanych w ramach realizacji zadania publiggneProwadzona dokumentacja
powinna by dostosowana do dzidtarealizowanych w ramach zadania. Dokumentacja
obejmuje: listy uczestnikow, wykonawcow (ekspertéwychowawcow itd.), opracowane
materiaty i publikacje itp.

4. Zasady dotycace opracowania kalkulacji kosztow

4.1. Kalkulacg kosztéw nalgy sporadzic w ziotych polskich w tabeli formularza
stanowicego zaicznik nr 3 do ogtoszenia.

4.2. Koszty uwzgldnione w kalkulacji kosztow realizacji zadania musnie¢ swoje
odzwierciedlenie w szczegbétowym opisie zadania.

4.3. Kalkulacji dokonuje 8] w podziale na lata 2009 i 2010, poprzez szacuekow
okreslenie nastpujacych kategorii kosztow:

a) koszty osobowe (honoraria, wynagrodzenia i in.),

b) koszty podrédy (uczestnikdw i in. oséb),

c) koszty wyywienia i zakwaterowania,

d) nagrody,

e) inne koszty dziata(w tym: koszty zargdzania inne ri koszty osobowe,

komunikacja, produkcja materiatdw, wynajem salndrzwihzane bezpaednio

z realizacy zadania itp.).
4.4. Suma przeswdi pomkdzy poszczegOlnymi kategoriami kosztéw nie zedbye
wigksza nk 15% catkowitej kwoty dotacji w danym roku, a ogisénie od tej zasady
wymaga kadorazowo zgody Ministra Edukacji Narodowe.

4.5. Wyjanienie dotyczce dziata finansowanych z wymienionych kategorii powinno
mie¢ odzwierciedlenie w formularzu zadania.

4.6. Kalkulacja kosztéw powinna byaplanowana gospodarnie.

5. Platncéci, zasady prowadzenia ksgigowasci i administrowania srodkami
pochodzcymi z dotacji

5.1. Przy realizacji zadania, prowadzeniwcgewdici, a take administrowanigrodkami
dotowany obowjzany jest przestrze§aprzepisow o rachunkowoi obowkzujacych
w Polsce.

5.2. Dotowany powinien mée system umgiwiajacy efektywry kontrok wewrgtrzng
dotyczca wiasciwego administrowaniasrodkami pochodgymi z dotacji. Zakres
odpowiedzialnéci poszczegdélnych cztonkéw wiadz i pracownikéw oragb obiegu
dokumentow powinny ok&aé wewrgtrzne pisemne uregulowania dotowanego
(np. instrukcja finansowo-kgyowa, zakresy czynioi stuzbowych, uchwaty zaegdu itp.).

5.3. Platnéci:



1) dotacja Ministra Edukacji Narodowej jest wyptacama dwoch transzach;
w 2009 r. — w ¢igu miesaca od dnia podpisania umowy oraz w 2010 r. -agui
mieskca od dnia rozliczenia | transzy.

2) srodki z dotacji Ministra Edukacji Narodowe] musbyé przechowywane
na wyodebnionym rachunku bankowym (tzw. subkoncie), przezoaym
wytacznie dla tej dotacji Ministra Edukacji Narodowdjlie jest dozwolone
przelewanie srodkow Ministra Edukacji Narodowej na inne kontankawe
dotowanego, z wyikiem ptatnédci wynikajacych z innych przepisow (np.
ptatnaici do ZUS oraz Urgdu Skarbowego).

3) przychody od srodkéw ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki)
powigkszap sunt dotacji i musz zost& wykorzystane na cele zgodne z celami
zadania lub, w przypadku ich niewykorzystania, e do Ministerstwa
Edukacji Narodowej.

5.4. Zasady prowadzenia Egowasci:

1) dotowany jest zobowzany do prowadzenia petnej i przejrzystej dokumgnta
ksiegowej dotycacej zadania odbnie w stosunku do innych kosztéw wiasnej
dziatalngci, m.in. poprzez wydzielenie wdeiwej grupy kont kosztowych w
ksiggowym planie kont stosowanym przez dotowanego. S¥agstgowe winny
odzwierciedlé na bieaco koszty dotyczce realizacji zadania;

2) dokumenty finansowe winny by ostemplowane lub opisane e
.Sfinansowane z dotacji MEN — umowa nr ...”. Opis dolentéw powinien
zawierg przeznaczenie dokonanych zakupow.zelle jako potwierdzenie
poniesionych w ramach jednej pozycji sprawozdawisziow podaje siwiccej niz
jeden dokument (na przykiad faktura, rachunek, qasiee przelewu, wcej niz
jedno polecenie przelewu), #@y dokument winien by opisany zgodnie z
zaleceniami tego akapitu;

3) jeeli dokument wskazuje wydatek, ktory tylkoegziowo jest finansowany
ze srodkbw MEN (na przyktad zérodkow dotacji finansowane jest jedynie 20%
pensji pracownika), to oprocz pietki (napisu) ,Sfinansowane z dotacji MEN -
umowanr .......... ", nalgy zaznaczy ,czesciowo — kwota ****** ziotych)”;

4) jezeli warunki zadania wymaggpatrudnienia i pracy etatowych pracownikow,
dotowany poza dokumentacjo ktérej mowa w ust. 6.2kt 1, zobowizany jest
do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych praco@mjkdokumentujcej ich
udziat w realizacji zadania;

5) jezeli srodki dotacji 8 wydatkowane w innych walutachznitoty, dotowany
wskazuje faktyczny kurs wymiany banku komercyjndfdo kantoru), zgodnie
z ktérym zostata przeprowadzona operacja kupnaZesry waluty obcej (np.
na podstawie potwierdzenia transakcji lub rachunkigeli brak informacji
o faktycznym kursie wymiany, wéwczas stosowany j@sidni kurs wymiany
Narodowego Banku Polskiego z dnia przeprowadzestiddf operacji.

5,5, Cata dokumentacja merytoryczna i finansowaamedwinna by przechowywana
w siedzibie dotowanego przezegilat, liczac od kaica roku kalendarzowego
po zakdczeniu realizacji zadania.

5.6. Zapobieganie podwdjnemu finansowaniu.

1) dotowany obowkany jest do zabezpieczenia przed podwdéjnym fineas@m
tych samych wydatkow réwnogaee zesrodkow Ministra Edukacji Narodowej
i innych sponsorow (np. dotyczy to zwr&bsztow podray, wyzywienia,
noclegow);
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2) w przypadku, gdy nie wszystkie koszty pazdu i pobytu & pokrywane z dotacji
Ministra Edukacji Narodowej, sviadczenie, o ktérym mowa w ust. 5.4. pkt 2 i 3,
powinno by zmodyfikowane i dostosowane do stanu faktycznego.

5.7. Przy realizacji zaddinansowanych z dotacji Ministra Edukacji Narodpwe

nie mana:

1) przekazywa srodkéw uzyskanych z dotacji na rzecz czionkow odgarub
pracownikéw oraz ich osob bliskich, na zasadaclydhmiz w stosunku do oséb
trzecich;

2) wykorzystywa& srodkow uzyskanych z dotacji przez dotowanego naupak
na szczegollnych zasadach towarow Ilub ustug od pmdmj w ktérych
uczestnicz cztonkowie organow dotowanego lub pracownicy oretz osoby
bliskie.

6 Koszty kwalifikowane

6.1. Dotacja Ministra Edukacji Narodowmjze zosté wykorzystana wycznie
od momentu podpisania umowy na pokrycie kosztow:
1) niezlezdnych do zrealizowania zadania,
2) poniesionych w trakcie trwania zadania (nie malmmsci refundowania
kosztow poniesionych przed dniem podpisania umaonvypa zakéczeniu
zadania).

6.2. Biogc pod uwag powyzsze kosztami kwalifikowanymigw szczegOIngi:

1) koszty osobowe (wynagrodzenia i honoraria) dafye tylko oséb bezgoednio
zaangaowanych w realizagj zadania i pod warunkiemze s niezkzdne
do realizacji zadania i zgodne z wydatkanetyini w kalkulacji kosztow realizaciji
zadania.

» Koszty wynagrodze i honoraribw mog by¢ ponoszone wykcznie na podstawie
pisemnej: umowy 0 prac umowy zlecenia lub innej umowy cywilno-prawnej,
takze w przypadku osoby prowagzj jednoosobowdziataln@¢ gospodarcz

o Stawki wynagrodze i honorariow nie mog by¢ wyzsze od powszechnie
stosowanych w Polsce dla danego rodzaju cz§eino

 Osoba, ktéra w ramach zadania pobiera wynagrodzgae koordynator
(kierownik) zadania lub prowadzi kgiowa¢, nie mae by jednoczénie
zatrudniona w realizacji tego zadania w innym cki@nae (trener, ttumacz,
ekspert itp.) bez oddzielnej pisemnej zgody Minsttea Edukacji Narodowej. .
Z wyjatkiem uzasadnionych przypadkow (nagte zmiany w loaogramie,
choroba ktérego z wykonawcédw zadania itp.), zgoda nie z@oby wydana
wstecznie.

*  Przy umowach o pracmusi by prowadzona karta czasu pracy, dokumewgtuj
udziat w realizacji zadania.

 Wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spotéeczzdrowotne, pfatne
przez pracownika, jak réwniewynagrodzenia i ekwiwalent urlopowy zgodnie
z zasadami obowzujacymi  u dotowanegoadraktowane jako e&¢ ptac.
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W sprawozdaniu finansowym dokumentakpsztow wynagrodzei honorariéw
stanows:
o Przy umowach o prac karta czasu pracy, wyg z listy ptac
z wyodrbnieniem kwot pochodeych z dotacji Ministra
Edukacji Narodowej;
0 Przy umowach zlecenia i innych umowach cywilno-prgeh:
umowy oraz rachunki do tych umow lub faktury.

2) koszty podrgy (uczestnikéw i ekspertéw) — pod warunkiera,s niezlzdne
do realizacji zadania i zgodne z wydatkangtymi w kalkulacji kosztow realizacji

zadania.

Koszty podray powinny by planowane wedlug standardowych stawek
i z mazliwie najwigkszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych izwwych.
Prywatne samochody, taksowki lub wygtej samochody magby¢ wykorzystane
zgodnie z obowizujacymi przepisami wydcznie, jéli nie jest dosgpny transport
publiczny lub j&li ich wykorzystanie jest tesze lub podyktowane szczegolnymi
wzgledami bezpieczestwa i po przedstawieniu rachunku lub faktury,
a w przypadku samochoddéw prywatnych — pisemnegmiadlczenia. Koszty
podré&y taksowkami i wynajtymi samochodami nie magrzekraczé 5% kwoty
przeznaczonej w zadaniu na transport i koszty poydro

Koszt przejazdu nie me przekracza przyjetych przez organizagj stawek,

a take stawek za 1 km przebiegu pojazdu ékmego we wigciwym
rozporzdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

Mandaty i inne kary zwizane z naruszeniem przepiséw drogowych nieaninyg
finansowane zérodkow dotacji.

Dokumentami finansowymi zwzanymi z podréami s faktury, bilety (lotnicze,
kolejowe, autobusowe, rowrieelektroniczne, rachunki za taksowki, bilety
z transportu miejskiego) oraz dokumenty gzmine z wydatkami podczas
podr&y...

Do faktury za bilety lotnicze musi bylolagczony i przechowywany oryginat biletu
(ostatnia strona), a w przypadku biletow elektranych boarding pass; do faktury
za inne bilety — oryginat lub kserokopia tych blet

W przypadku, gdy bilety lotnicze zostaly zakupiaeeznizka i rzeczywista cena
biletu nie jest wskazana na bilecie, dotowany zahpany jest do uzyskania
od przewanika lub jego agenta dodatkowego dokumentu z zaeméem
rzeczywistej ceny zaptaconej za dany bilet;

3 inne koszty dziaka - pod warunkiem,zze s niezlgzdne do realizacji zadania

i zgodne  z wydatkami ¢tymi w kalkulacji kosztéw realizacji zadania.

Koszty zakwaterowania i wywienia uczestnikébw i ekspertéw powinny &y
finansowane z madiwie najwigkszym wykorzystaniem ddgpnych zniek

i upustow, wyhcznie na podstawie faktury.

Na fakturach dotyexych zakwaterowania powinny &yaznaczone: liczba oséb
oraz daty noclegow.

Podstaw rozliczenia kosztéw waywienia jest faktura VAT wykazaga liczhky
positkéw i cer jednostkow positku.

Ze srodkdéw Ministra Edukacji Narodowej nie mma finansowa kosztow
napojéw alkoholowych i wyrobéw tytoniowych.
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6.3.

Koszty wynikajce bezpérednio z realizacji zadania (np. ttumaczenia, druk,
publikacje itp.) — pod warunkiemze nie § wyzsze nk ceny aktualnie
obowigzujace na rynku.

Koszty zaradzania zadaniem inneznkoszty osobowe, np. czynsz za wynajem
biura dotowanego telefon, Internet, optaty za teyekzna¢ itp., jesli sa scisle
powiazane z zadaniem i nie wgze nk ceny aktualnie obowkujace na rynku.

Kosztami, ktore nieaskwalifikowane i ktére nie mag zostd sfinansowane
zesrodkow Ministra Edukacji Narodoweja sniedzy innymi:
sprzt biurowy,
koszty, ktére zostaly sfinansowane w ramach inngzlatar lub przez innych
donatoréw;
koszty poniesione przed dniem podpisania umowy alibderminie zakaczenia
zadania;
zakup nieruchomizi (grunty, budynki);
dtugi, kredyty i inne kwoty dine;
straty wynikagce z r@nic kurséw walutowych;
koszty leczenia;
studia wykonalngci.

7. Monitoring i sprawozdawczaé

7.1.Monitoring

1.

Dotowany powinien na bimco monitorowa przebieg realizacji zadania,
kontrolupc realizacg zaplanowanych dziada oraz widciwe wykorzystanie
funduszy. Dotowany zobowzany jest do pisemnego poinformowania dgiego

0 zaistnialych  przeszkodach mgogch  uniemaliwi¢  zrealizowanie
zaplanowanych dziatkdub osiagniccie zaplanowanych celow.

Dotowany jest zobowrany do pisemnego informowania Ministerstwa Edukac]
Narodowej o ewentualnych zmianach ~w harmonogramaeania w celu
umazliwienia sprawnego odbywania wizytacji.

Osoby upowanione przez dotggego w ramach monitoringu mogvizytowat
osoby wykonujce dziatania w ramach zadania.

7.2. Sprawozdanie z wykonania zadania

1.

Dotowany zobowjzany jest do zlzenia sprawozdania koowego, podpisanego
przez koordynatora zadania i osoby upgmvane do reprezentowania dotowanego,
w terminie okrélonym w ust. 8.5. Regulaminu.

Do sprawozdania kaowego powinien byzakczony list przewodni.
Sprawozdanie sktadagst czsci merytorycznej i cgsci finansowej.

Wz6r sprawozdania ok§l®no w zahczniku nr 4 do ogtoszenia.

8. Kontrole

8.1. Ministerstwo Edukacji Narodowej ma prawo wzdyn czasie dokonywakontroli
sposobu realizacji zadania i wydatkowasriadkow.
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8.2. Dotowany jest obowzany umaliwi ¢ dokonywanie kontroli w siedzibie dotowanego
oraz w miejscach realizacji zadania, azeaktwyé pomoa i wyjasnieniami w czasie
kontroli.

8.3. Dotowany zobowruje s¢ do udostpniania wszelkich dokumentow zyzanych
z realizagg zadania, atale — nazadanie Ministerstwa Edukacji Narodowe] —
do sporzdzania szczegotowych zestawmwydatkdw z wybranego okresu.

8.4. Kontrole prowadzone $rzez upowznionych pisemnie przedstawicieli Ministerstwa
Edukacji Narodowej.
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Zatacznik nr 3 do ogtoszeniap konkursie ofert na realizagzadania:
»=Organizacja i przeprowadzenie ogoélnopolskich oliaaow roku szkolnym 2009/2010".

Formularz oferty

(piecz¢ wnioskodawcy) (data wptywu oferty do MEN - wypetnia
MEN)

OFERTA

(nazwa wnioskodawcy)
NA REALIZACJ E OLIMPIADY OGOLNOPOLSKIEJ

(nazwa olimpiady)
W ROKU SZKOLNYM 2009/2010
WRAZ Z WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW
PUBLICZNYCH W KWOCIE:

. e

CZESC | DANE DOTYCZ ACE WNIOSKODAWCY

Petna nazwa
wnioskodawcy

2 | Forma prawna

Numer w Krajowym
Rejestrze sgdowym
lub innym rejestrze
(jesli dotyczy)

Data
4 | wpisu/rejestracji lub
utworzenia podmiotu

5 | NIP

6 | Regon
Ulica, nr domu, nr lokalu:

7 | Doktadny adres Kod pocztowy, miejscovi
Wojewddztwo:

8 | Telefon

9 | Fax

10 | Adres do Ulica, nr domu, nr lokalu:
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korespondenciji

Kod pocztowy, miejscovid

Wojewddztwo:

11

E-maiil

12

Strona www

13

Nazwa banku i
numer rachunku

14

Nazwiska i imiona
0s6b upowznionych
do skiadania
oswiadcze woli i
podejmowania
zobownzan
majatkowych w
imieniu
wnioskodawcy oraz
stanowiska tych
0s6b (zgodnie ze
statutem)

arwnE

15

Osoba upowaniona
do skfadania
wyjasnien |
uzupetnié
dotyczcych oferty

Imie i nazwisko:
Tel. kontaktowy:
E-mail:

Imie i nazwisko:

Koordynator )
16 o Tel. kontaktowy:
olimpiady E-mail:
17 Dziatalna¢ Prosz krétko opisé przedmiot dziatalnti statutowej:
Statutowa
Numer wpisu do Numer wpisu — j@éi dotyczy:
rejestru
ggggfnqitg?rcow ! Prosz opisa’ przedmiot dziatalnéci gospodarczej — jéi
18 | dziatalndci dotyczy:

gospodarczej (jdi
wnioskodawca
prowadzi dziataln&t

gospodarcz)

CZESC Il OPIS ZADANIA

Prosz poda’ nazwe olimpiady, o ktérej finansowanie ubieg

ja

1 | Nazwa zadania sie wnioskodawca (zgodnie z ogtoszeniem):
Miejsce Prosz poda’ termin, miejsce realizacji kolejnych etapow
2 | wykonywania olimpiady lub doktadny adres biura olimpiady:
zadania
Prosz poda’ gtdwny cel zadania oraz cele szczeg6towe.
Prosz opisa’ rowniez dlugoterminowe cele edukacyjne
3 | Cele zadania (np. korelacje z podstapprogramow i dydaktyk

przedmiotu w uciu strategicznym itp.):
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Szczegobtowy opis
zadania

Prosz opisa’, jak zamierzaj Paistwo zrealizowaolimpiade
ze wskazaniem na sposob organizacji poszczegoétgpbw

itp.:

5 | Beneficjenci

Prosz opisa’ grupe docelow; zadania oraz beneficjentéw
pasrednich (np. wptyw lokalny):

Prosz poda* harmonogram realizacji zadania z podaniem

6 Harmqnogram termindw rozpoaxia i zakeiczenia dziata:
zadania
Prosz opisa’* przewidywane rezultaty w odniesieniu do cel6
7 | Rezultaty projektu :

Promocja zadania
8 | i kontakt
Z uczestnikami

Prosz opisa’: dziatania, ktore zostanpodite w celu
promocji olimpiady, sposoby informowania o tych
dziataniach potencjalnych uczestnikéw oraz sposoby
komunikacji z uczestnikami (nadzia, kanaty promqgc
I komunikaciji) itp. :

CZESC Il KALKULACJA KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA
(Przez wktad whasny rozumiez srodki finansowe, zasoby rzeczowe i osobowe, ktére
zapewnia wnioskodawca na rzecz realizacji zadamitym innesrodki publicznegsrodki
uzyskane od sponsorow itp. W przypadku wktadu mktexze rzeczowym lub osobowym
prosz poda’ orientacyjm wycer rzeczy/ustugi itp.). Progzwrdoct uwag na podziat
kalkulacji na koszty ponoszone w 2009 roku ora20ku.

2009 ROK
oAy osop owe . Catkowite Whnioskowana Wkiad
1 ez e fazie koszty w zt w | dotacjaw zt w| wiasny w zt
potrzeby proszdoda’ kolejne y ) 4
: 2009 2009 w 2009
wiersze
a)
b)
c)
o)
1a RAZEM kosztow osobowych v
2009
Koszty podray Catkowite Whnioskowana | Wkiad
5 (wyszczegolnienie)V razie koszty w ztw | dotacja w zt w | wikasny w zi
potrzeby proszdoda’ kolejne | 2009 2009 w 2009
wiersze
a)
b)
c)
o)
2a RAZEM kosztow podrgy w
2009
Koszty zakwaterowania i Catkowite Whioskowana | Wkiad
3 | wyzywienia (wyszczegolnienie) koszty w zt w | dotacja w zt w | wlkasny w zi
W razie potrzeby progzdoda’ 2009 2009 w 2009
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kolejne wiersze

a)
b)
c)
o)
RAZEM kosztow
3a | zakwaterowania i wiywienia w
2009
Nagrody Catkowite Whnioskowana | Wktad
4 | W razie potrzeby progzdoda’ koszty nagréd w dotacja w zt w | wkasny w zt
kolejne wiersze zt w 2009 2009 w 2009
a)
b)
c)
o)
42 RAZEM kosztéw nagrod v
2009
Inne koszty dziata Catkowite Whnioskowana | Wkiad
5 (wyszczegblnienie) koszty w ztw | dotacja w zt w | wikasny w zi
W razie potrzeby progdoda’ 2009 2009 w 2009
kolejne wiersze
a)
b)
c)
o)
5a RAZEM innych kosztow dziata
w 2009
6 Caitkowity koszt zadania w zt w|
2009 (sumazobttych” pol)
Wartas¢ wnioskowanej dotaciji
7 | wztw 2009 (suma ,zielonych”
pol)
Wysokas¢ wkiadu wlasnego w
8 | ztw 2009 (suma ,fioletowych”
pol)
2010 ROK
oAy osop owe . Catkowite Whnioskowana Wkiad
1 ez e fazie koszty w zt w | dotacjaw zt w| wiasny w zt
potrzeby proszdoda’ kolejne y ) y
: 2010 2010 w 2010
wiersze
a)
b)
c)
o)
1a RAZEM kosztoéw osobowych
2010
2 Koszty podray Catkowite Whnioskowana | Wkiad
(wyszczegblnienie)V razie koszty w ztw | dotacja w zt w | wikasny w zi
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do kosztorysu

wptyw na oceakosztorysu:

potrzeby proszdoda’ kolejne | 2010 2010 w 2010
wiersze
a)
b)
c)
o)
2a RAZEM kosztéw podray
w 2010
Koszty zakwaterowania i Catkowite Whnioskowana | Wktad
3 wyzywienia (wyszczegolnienie) koszty w ztw | dotacja w zt w | wkasny w zi
W razie potrzeby progdoda’ 2010 2010 w 2010
kolejne wiersze
a)
b)
c)
o)
RAZEM kosztow
3a | zakwaterowania i wiywienia w
2010
Nagrody Catkowite Whnioskowana | Wkiad
4 | W razie potrzeby progzdoda’ koszty nagréd w dotacja w zt w | wkasny w zt
kolejne wiersze ztw 2010 2010 w 2010
a)
b)
C)
o)
42 RAZEM kosztéw nagrod v
2010
Inne koszty dziata Catkowite Whioskowana | Wkiad
5 (wyszczegolnienie) koszty w ztw | dotacja w zt w | wiasny w zi
W razie potrzeby progdoda’ 2010 2010 w 2010
kolejne wiersze
a)
b)
c)
o)
5a RAZEM innych kosztow dziata
w 2010
6 Caltkowity koszt zadania w zt
w 2010 (suma ,niebieskich” p6
Wartas¢ wnioskowanej dotaciji
7 | wztw 2010 (suma
~-pomaraiczowych” pol)
Wysoka¢ wkiadu wtasnego
8 |wzt w2010 (suma rwych”
pal)
9 Uwagi w odniesieniu Prosz umieci¢ wszelkie uwagi, jakie mognie’

19




10

Zrédta finansowania wktadu
wiasnego (j&li dotyczy)

Prosz opisa’ jakie g Zrodta finansowania
wktadu wiasnego (inn&odki publiczne,
sponsorzy itp.) oraz inne informacje doyoz
finansowego wkitadu wtasnego:

11

Zrodia wktadu wlasnego
o charakterze rzeczowym
I osobowym (jéli dotyczy)

Prosz opisa’ czy zamierzaj Paistwo korzysta
z podwykonawcéw w realizacji zadaniaslUeak,

12 | Podwykonawcy to w jakim stopniu i w odniesieniu do ktory,
dziata:
CZESC IV INNE INFORMACJE DOTYCZ ACE ZADANIA | WNIOSKODAWCY

Prosz opisa, jakiego rodzaju wsparcie organizacyjn
logistyczne, zasoby kadrowe zapewraistwo do realizacj
zadania (np. progz poda imie i nazwisko oraz krotko opiga

O-

L

Er()t:rr:iczjgi: i kwalifikacje | ddwiadczenie adekwatne do roli petnionej
1 iz%sob YINY | w zadaniu 0s6b, ktéreetly wykonywa poszczegoélne dziatani
ka drow)e/: jakim zapleczem dydaktycznymsBavo dysponuj, jak wyghda
struktura organizacyjna komitetow itp.):
Prosz okresli¢, czy zamierzagjPaistwo zaanggowad partnerow
instytucjonalnych do realizacji zadania (jakiegmlzaju, na czym
2 | Partnerzy bedzie polegéich zaangaowanie, na jakim etapie;sizgodnienia
z tymi partnerami itp.):
Prosz szczegotowo opigadaswiadczenie w organizacji olimpia
lub podobnych inicjatyw, zwlaszcza na rzecz uczudalnego,
Doswiadczenie | zarowno instytucji, jak i poszczegolnych oséb gznaczeniem,
3 | w organizacji czy jest to déwiadczenie instytucji, czy poszczegdlnych asdb
olimpiad zaangdowanych w zadanie):
Prosz zamidgci¢ tutaj wszelkie informacje/komentarze, jakie
4 | Inne uwagi mog; by¢ przydatne przy ocenie oferty, w szczegd@ndziatania

towarzysace, wzbogacace walory edukacyjne olimpiady.

CZESC V OSWIADCZENIE, PODPISY | PIECZ ECIE

My, niej podpisani swiadczamyze proponowane zadanie m@esic w zakresie naszej
dziatalngici statutowej i wszystkie podane w ofercie inforj@ag zgodne ze stanem

faktycznym:
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(piecz¢ wnioskodawcy)
(podpisy i pieczcie oséb upowanionych do
sktadania dwiadczeé woli i zacygania

zobowizzarn majtkowych w imieniu
whnioskodawcy)

CZESC VI ZAt. ACZNIKI

Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wygiz ewidencji lub inne dokumenty
1 | potwierdzajce status prawny oferenta i umocowanie 0séb goereptujcych
(uchwaty/ wycag z KRS lub inne w zalmosci od formy prawnej wnioskodawcy)

2 | Statut (kserokopia potwierdzona za zgadrooryginatem)

Dokumenty potwierdzage zaangswanie wnioskodawcy w prace na rzecz ucznia
3 | zdolnego éw. umowy partnerskie , listy intencyjne, CV ogdlangaowanych
w realizacg zadania itp., progzwpisa’)

Uwagi dla wypetniajcych formularz:

Na jednym formularzu oferty mioa zi@y¢ wniosek o organizagj jednej wybranej
olimpiady. W przypadku wnioskowania o organizadjilku olimpiad, prosz wypetni
kolejny formularz ( lub formularze ).

Prosz rozszerzy komorki w przypadku, gdy przeznaczone miejsce f@swystarczajce
lub dokczye dodatkowe strony, odpowiednio oznakowane.

Wypetniony na komputerze formularz natezapisé na opisanym rimiku elektronicznym
(dysk CD/DVD), wydrukowd, podpisé/opiecztowa przez uprawnione osoby. Negghie
formularz w oryginale naly wysta wraz z nénikiem elektronicznym w terminie i na adres
wskazany w ogtoszeniu o konkursie ofert.
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Zatacznik nr 4 do ogtoszeniap konkursie ofert na realizagadania:
»=Organizacja i przeprowadzenie ogoélnopolskich oliaaow roku szkolnym 2009/2010".

SPRAWOZDANIE MERYTORXYNE | FINANSOWE

e (numer Oferty - Wype*ma ME N) e

(piecz¢ wnioskodawcy) (data wptywu sprawozdania do MEN -
wypetnia MEN)

SPRAWOZDANIE CZ ESCIOWE/KO NCOWE"*

(nazwa wnioskodawcy)
Z REALIZACJI OLIMPIADY OGOLNOPOLSKIEJ

(nazwa olimpiady)
W ROKU 2009/201G
WRAZ Z ROZLICZENIEM PRZYZNANEJ DOTACJI ZE  SRODKOW
PUBLICZNYCH W KWOCIE:

. e

CZESC | DANE DOTYCZ ACE WNIOSKODAWCY

Petna nazwa
wnioskodawcy

N

Numer umowy

3 | Nazwa olimpiady

Osoba upowaniona | Imie i nazwisko:

do skiadania Tel. kontaktowy:
4 wyjasnien i E-mail:
uzupetnié
dotyczcych
sprawozdania
CZESC Il OPIS ZADANIA
Prosz szczegoOtowo opigapodgte dziatania (zrealizowang
1 Szczego6towy opis | etapy) z wyszczegolnieniem dziatgartnerOw oraz ew.

zadania podwykonawcow:

! Niepotrzebne skresli¢
2 Niepotrzebne skresli¢
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2 | Celeirezultaty

Prosz okreli¢, w jakimi stopniu zostaty zrealizowa
zalone cele oraz opiga rezultaty, prosz dolgczy
informack statystycza oraz lisk laureatow (wg wzoru)

Zmiany
w dziataniach

ne

Prosz poda’ i wyjasni¢c przyczyny ewentualnych zmian

pomedzy oferz a ostatecznie zrealizowanymi dziatania
(w odniesieniu do wszystkich programowych i meygzmych
dziatai, z wykczeniem zmian finansowych):

4 | Beneficjenci

Prosz opisa® grupe beneficjentéw docelowych, ktéra wai
bezpgredni oraz peéredni udziat w olimpiadzi¢
oraz beneficjentéw geednich (np. wptyw lokalny):

5 | Harmonogram

Prosz pokrétce przedstawiharmonogram zrealizowanych
dziatai:

\mi

L

kie
Cje

Prosz wskaza ewentualne przeszkody i problemy, ja
6 Przeszkody napotkali Paistwa podczas realizacji olimpiady. Informag
i problemy te zostan wykorzystane w kolejnych latach:
CZESC 1 ROZLICZENIE FINANSOWE
................ ROK?®
Koszty osobowe Kolf 2ty
1 (wyszczegolnienieV razie Catkowite Koszty pokryte pokryte
g : .. w ramach
potrzeby proszdoda’ kolejne koszty w zi z dotacji w zt wikiadu
wiersze
wiasnego w Z{
a)
b)
c)
o)
la RAZEM kosztéw osobowycl
Koszty podray Catkowite Koszty pokryte| Koszty
(wyszczegolnienie)V razie koszty w zt z dotacji w zt | pokryte
2 | potrzeby proszdoda’ kolejne w ramach
wiersze wktadu
wiasnego w Z|
a)
b)
c)
o)
2a RAZEM kosztow podray
Koszty zakwaterowania i Catkowite Koszty pokryte| Koszty
wyzywienia (wyszczegolnienie) koszty w zt z dotacji w zt | pokryte
3 | W razie potrzeby proszloda’ w ramach
kolejne wiersze wkiadu
wiasnego w z

* Wpisa¢ wiasciwy rok
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b)
c)
)
RAZEM kosztow
3a o
zakwaterowania i wyywienia
Nagrody Catkowite Whnioskowana | Wkiad
4 | W razie potrzeby progzdoda’ koszty nagréd | dotacjaw zt | wikasny w zt
kolejne wiersze w zt
a)
b)
c)
)
4da RAZEM kosztéw nagrod
Inne koszty dziata Catkowite Koszty pokryte| Koszty
(wyszczegolnienie) koszty w zi z dotacji w zt | pokryte
5 W razie potrzeby progzdoda’ w ramach
kolejne wiersze wktadu
witasnego w zi
a)
b)
C)
)
5a | RAZEM innych kosztow dziata
6 Catkowity koszt zadania
w zt suma z6ttych” pél)
Calas¢ kosztow pokrytych
7 | z dotacji w zt (suma
,Zielonych” pol”)
Catas¢ kosztow pokrytych
8 | wramach wktadu wiasnego
w zt (suma fioletowych” pol)
. L Prosz umieci¢ wszelkie uwagi, jakie magnie’
9 i) o) GaEH el wplyw na ocearozliczenia:

do rozliczenia

CZESC IV ZESTAWIENIE FAKTUR/RACHUNKOW
Prosz doda’ kolejne wiersze

Numer Numer Data Nazwa Kwota Z tego
Lp. | dokumentu pozycji wydatku w zt ze
ksiegowego kosztorysu srodkow
pochodzacyc
h
z dotacji w zt
1
2

24



CZESC V OSWIADCZENIE, PODPISY | PIECZ ECIE

Oswiadczam(-my)ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit ¢sistatus prawny organizad
pozaradowej/podmiotu/jednostki organizacyjfiej

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniarimiicje § zgodne z aktualnym stane
prawnym i faktycznym,

3) zamédwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlara srodki finansowe uzyskan
w ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisatawy z dnia 29 stycznia 2004
Prawo zamowie publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu fakiiachunkow) zostaty faktyczni
poniesione.

—_

m

-~ O

(piecz¢ wnioskodawcy)
(podpisy i pieczcie 0séb upowmionych do
skladania @©wiadczé& woli | zachkgania

zobowizan majtkowych w imieniu
whnioskodawcy)

CZESC VI ZAt. ACZNIKI
Prosz wpisa’.

1 Informacja statystyczna

2 Lista laureatow

3

Paswiadczenie zteenia sprawozdania (wypetnia MEN)

Adnotacje urzdowe (nie wypetni&)

* Niepotrzebne skreéli¢
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UWAGI:

Sprawozdanie sktada s osobkcie lub przesyta przesylly polecom w przewidzianym
w umowie terminie na adres organu zlecajcego.

) Sprawozdanie gZciowe i kaicowe sporzdza nalezy w okresach oki&onych w umowie.

2) Opis musi zawiekaszczeg6tow informacg o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
ukladem zawartym w ofercie, ktéra byla podstaprzygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzegtinienie wszystkich planowanych dzigdjazakres w jakim zostaty one
zrealizowane i wyjgnienie ewentualnych odgtstw w ich realizacji, zaréowno4§k idzie o ich
zakres, jak i harmonogram realizacji.

® Do sprawozdania zadzy¢ nalery spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optagon
zostaty w catéci lub w czsci ze srodkdw pochodzcych z dotacji. Spis zawiergowinien:
nr faktury (rachunku), datjej wystawienia, wysok& wydatkowanej kwoty i wskazanie,
w jakiej czsci zostata pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru kakupionej ustugi. Kada

z faktur (rachunkéw) powinna Byopatrzona na odwrocie piecia wnioskodawcy
oraz zawiera sporadzony w sposéb trwaty opis zawiegey informacje: z jakichsrodkow
wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byeepnaczenie zakupionych towaréw,
ustug lub innego rodzaju optaconej malesci. Informacja ta powinna I8y podpisana
przez osob odpowiedzialg za sprawy dotyece rozliczé finansowych organizaciji.

Do sprawozdania zadza s¢ kopie dokumentow potwierdzajych poniesione w ramach
dotacji koszty faktur (rachunkdéw), ktore nale przechowywd& w oryginale zgodnie
z obownzujacymi przepisami i udosgpniac podczas przeprowadzanych czyfmio
kontrolnych

) Do niniejszego sprawozdania ze#y¢ nalezy dodatkowe materialy mage dokumentowa
dziatania faktyczne poelie przy realizacji zadania (np. listy uczestnikowjektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadgdn ewaluacji), jak réwnie
dokumentowé konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dddve przeprowadzenia
odpowiedniego pogpowania w ramach zaméwigublicznych).
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